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Power BI -raporttien kayttoohje

Mika on Power BI?

e Power BI on ymparistd, jossa voidaan tehda esimerkiksi data-analyyseja ja
visualisoida tietoa. Power BI -raportoinnissa erilaista tietoa yhdistellaan,
jolloin voidaan tuottaa uutta tietoa aihepiirista. Raporteilla tietoja esitetaan
erilaisten visualisointien kuten taulukoiden, pylvadiden ja karttojen avulla.

Raportin sisalto

e Raportti koostuu etu- ja infosivusta seka valilehdista (kuva 1). Etusivulla
kuvataan raporttikokonaisuus otsikkotasolla. Infosivulla kerrotaan raportin
tietolahteet, raportin laatijat ja raportin luontipdaivamaara. Lisaksi infosivun
Tietoa raportista -osiossa kuvataan raportin asiasisdltd, annetaan ohjeita
kayttajille ja tarkennetaan erilaisten suodattimien kadyttéa raportilla.
Valilehdilla raportin tiedot esitetaan visualisointien avulla.
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Kuva 1. Kuvassa on raportin etusivu, jossa on etusivu- ja infopainike seka
vdlilehtipainikkeet. Raportin eri osioiden valilla siirrytddan painikkeiden avulla.

Raportin kdayttaminen
e Voit siirtya raportin eri valilehdille etusivun kautta klikkaamalla haluamasi
valilehden painiketta. Paaset takaisin raportin etusivulle oikean ylakulman

Etusivu-painikkeesta. Info-painikkeella voit siirtya valilehden infosivulle.
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Infosivulta paaset takaisin valilehdelle klikkaamalla oikean ylakulman
Takaisin-painiketta tai raportin etusivulle klikkaamalla Etusivu-painiketta.
e Voit avata raportin koko nayton tilaan oikean alareunan kaksisuuntaisesta

nuolesta ¢ .

Tietojen suodattaminen raportilla

e Sivun oikeasta ylareunasta voit valita erilaisia suodattimia. Suodattimilla voit
tarkastella vain niita tietoja, joihin haluat keskittya. Voit valita yhden tai
useamman suodatusvaihtoehdon. Useamman vaihtoehdon voit valita
pitamalla Ctrl-nappdintd pohjassa ja tekemadlld valinnat hiiren vasemmalla
painikkeella. Voit poistaa tekemasi valinnat suodattimen oikean ylakulman
pyyhekumilla.

e Raportin laatija on maaritellyt suodattamiseen liittyvat vaihtoehdot.
Suodattimet voivat liittya yksittdisiin visualisointeihin, olla sivukohtaisia tai
vaikuttaa kaikkiin raportin sivuihin.
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Kuva 2. Kuvassa on kaksi suodatinta, maakunta ja kunta. Suodatin avautuu
klikkaamalla alaspdin osoittavaa nuolta. Suodattimeen tehdyt valinnat
voidaan poistaa oikean ylakulman pyyhekumilla.

Raportin tietojen tarkastelu

e Voit tarkastella tietoja viemalla hiiren osoittimen visualisoinnin tai graafin
padlle. Silloin aukeaa ponnahdusikkuna, jossa ndet kyseisen kohdan arvot
(kuva 3).
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Kuva 3. Visualisoinnin ja graafin tarkempia kohteeseen liittyvia tietoja voidaan
tarkastella viemalla hiiri kohteen paalle.

e Visualisoinnit ja graafit reagoivat klikkaukseen. Klikkaamalla voit tarkastella
haluamasi kohdan tietoja. Voit poistaa valinnan klikkaamalla visualisoinnin
taustaa.

e Visualisoinnin oikeassa yldakulmassa on valikko, josta lOydat erilaisia
toiminnallisuuksia. Voit esimerkiksi vieda raportin taustalla olevan aineiston
Excel-tiedostoon tai lajitella aineistoa eri tavoin.

e Taulukoissa tietoa voidaan esittaa useammalla hierarkiatasolla. Voit avata
alemman hierarkiatason tiedot klikkaamalla rivin plusmerkkia. Voit kopioida
taulukon riveja valitsemalla taulukosta haluamasi rivit tai sarakkeet ja
klikkaamalla hiiren oikealla painikkeella > Kopioi > Kopioi valinta.

e Voit tarkastella visualisointeja ja graafeja myds taulukkomuotoisina Nayta
taulukkona -toiminnon avulla. Saat valittua Nayta taulukkona -toiminnon
klikkaamalla visualisointia hiiren oikealla painikkeella.

Suomen metsdkeskus ¢ Vaihde p. 029 432 400 « Asiakastuki p. 029 432 409, asiakastuki@metsakeskus.fi ¢ metsakeskus.fi



